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■第４章■ 年賀状を印刷しましょう 

 

STEP１. おもて面（宛て名）を印刷しましょう 

１. ためし印刷
いんさつ

をしましょう 

印刷
いんさつ

の設定
せってい

に間違
ま ち が

いがないかためしに「井上
いのうえ

陽子
よ う こ

」さん宛
あ

ての

宛
あ

て名
な

を印刷
いんさつ

してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ カードウィンドウの「次
つぎ

へ」を

「井上
いのうえ

陽子
よ う こ

」さんのカードになる

までクリックします。 

 

井上
いのうえ

陽子
よ う こ

さん

のカードにな

りました。 
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３ 範囲
は ん い

が「現
げん

カード」、印刷
いんさつ

部数
ぶ す う

が

「1部
ぶ

」、になっていることを確認
かくにん

します。 

 

４ 用紙
よ う し

・サイズが「はがき」、印刷
いんさつ

の

向
む

きが「縦
たて

方向
ほうこう

」になっているこ

とを確認
かくにん

します。 

 

その他
た

の設定
せってい

は教 室
きょうしつ

の先生
せんせい

に確認
かくにん

してください。 

宛先
あてさき

リ ス ト に

井上
いのうえ

陽子
よ う こ

さんだ

けが表示
ひょうじ

されて

います。 

２ 「印刷
いんさつ

」をクリックします。 
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２. 印刷
いんさつ

しない人
ひと

を決
き

めて宛
あ

て名
な

を印刷
いんさつ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ためし印刷
いんさつ

ですので、プリンターに

は不要
ふ よ う

になったはがきか、はがきの

大
おお

きさに切
き

った普通紙
ふ つ う し

をセットし

ておきましょう。 

 

５ 「印刷
いんさつ

開始
か い し

」をクリックします。 

 

１ 「一覧表
いちらんひょう

」をクリックします。 
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２ 「 標 準
ひょうじゅん

表示
ひょうじ

」をクリックしま

す。 

４ 井上
いのうえ

陽子
よ う こ

さんの「印刷
いんさつ

する」をク

リックして選択
せんたく

します。 

３ 「ＯＫ」をクリックします。 
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 芦田加奈
あ し だ か な

さんとパソコン教 室
きょうしつ

の先生
せんせい

の宛名
あ て な

印刷
いんさつ

の項目
こうもく

を「印刷
いんさつ

時
じ

除外
じょがい

」に変更
へんこう

しましょ

う。 

 

 

５ もう一度
い ち ど

クリックします。 

宛名
あ て な

印刷
いんさつ

の項目
こうもく

が「印刷
いんさつ

時
じ

除外
じょがい

」

に 変
か

わ り ま し

た。 
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６ 一覧表
いちらんひょう

の「閉
と

じる」をク

リックします。 

 

 

７「印刷
いんさつ

」をクリックします。 
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 一覧表
いちらんひょう

を表示
ひょうじ

して、宛名
あ て な

印刷
いんさつ

の項目
こうもく

をすべて「印刷
いんさつ

する」に戻
もど

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 一覧表
いちらんひょう

を閉
と

じましょう。 

 

 

宛先
あてさき

リストに３

件
けん

表示
ひょうじ

されまし

た。 

８ 印刷
いんさつ

範囲
は ん い

の「すべて」をクリック

します。 

 

 

９ 「印刷
いんさつ

開始
か い し

」をクリックします。 
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STEP２. 裏面を印刷しましょう 

１. ためし印刷
いんさつ

をしましょう 

ためしに「写真
しゃしん

つき年
ねん

賀状
がじょう

６」を印刷
いんさつ

してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「デザイン面
めん

を作
つく

る」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「保存
ほ ぞ ん

したデザインから開
ひら

く」を

クリックします。 
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３ ファイルの場所
ば し ょ

が「リムーバブル

ディスク」になっていることを

確認
かくにん

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 文面
ぶんめん

ウィンドウの「印刷
いんさつ

」をクリ

ックします。 

 

４ 「写真
しゃしん

つき年賀状
ねんがじょう

６」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 「開
ひら

く」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

この印刷
いんさつ

でもかまいません。 
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７ 印刷
いんさつ

部数
ぶ す う

を「１部
ぶ

」にします。 

10 「印刷
いんさつ

開始
か い し

」をクリックします。 

 

しばらくするとプリンターが動
うご

き

だします。しばらくお待
ま

ちくださ

い。 

 

８ ふちなし印刷
いんさつ

の▼をクリックし

ます。 

９ 「フチなし はみ出
だ

し 量
りょう

小
しょう

」を

クリックします。 
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うら面
めん

が印刷
いんさつ

されました。 

 

 文面
ぶんめん

ウィンドウを閉
と

じましょう。 

 

 


