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STEP２. フォントを変更しましょう 

１. 宛先住所のフォントを変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「宛名住所」の上に

マウスポインタを

移動します。 

 

 

「宛名住所」の

枠がオレンジ色

で表示されまし

た。 

２ 「宛名住所」をクリック

します。 
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３ フォント名の横の  をクリッ

クします。 

 

 

ここでは、「HGP 祥南行書体」を選

択しましたが、好みのフォントを

選んでください。 

 

宛名住所の枠が

青色で表示され

ました。 

 

４ 「HGP 祥南行書体」をクリックし

ます。 

 

 

 

書式設定の編集

ができるように

なりました。 
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フォントが

変更されま

した。 

 

HGP 祥南行書体 HGP 正楷書体 
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２. 全てのフォントを変更しましょう 

一つ一つの枠を選択してフォントを変えるよりも、全ていっぺ

んに変更してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

すべての文字

枠が選択され

ました。 

 

 

 

１ 「全選択」をクリックします。 
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宛先住所の枠 

 

宛先氏名の枠 

 

 差出人住所の枠 

 

 

 
差出人氏名の枠 

 

 

 

 
それぞれの枠をクリックして、別々の

フォントを設定することもできます。 

 

郵便番号のフォントは変更できませ

ん。 

 

２ をクリックします。 

 

 

ここでは、「HGP 祥南行書体」を選

択しましたが、好みのフォントを

選んでください。 

 

３ 「HGP 祥南行書体」をクリックし

ます。 
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全てのフォントが

HGP 祥南行書体に

変わりました。 

 

４ 「文字枠」以外の部分をクリ

ックして選択を解除します。 

文字枠の選択

が解除されま

した。 
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STEP３. 宛先住所の都道府県名を消しましょう 

１. 宛先住所の都道府県名を消しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「詳細設定」をクリックします。 

 

 

 

 

２ 「共通項目」をクリックしま

す。 
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都道府県名が

消えました。 

 

３ 「宛先住所に都道府県名を表示

しない」にクリックをしてチェッ

クを入れます。 

 

 

 

 

４ 「更新」をクリックします。 

 

 

 

 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 
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消えた都道府県を表示するには 

 

もう一度ここを、ク

リックしてチェック

を外し右下の「更新」

をクリックします。 
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STEP４. フォントサイズを変更しましょう 

１. 宛先住所と氏名のフォントサイズを小さくしまし

ょう 

宛先住所のフォントサイズを「３５」に、宛先氏名のフォント

サイズを「２２」に変更してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「詳細設定」をクリックします。 

 

 

１ 「編集」が選択されていることを

確認します。 

 


