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STEP ７. 写真を切り抜く（トリミング） 

1. 写真を切り抜きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 切り抜く写真をクリックします。 

２ 「図ツール」の「書式」をクリッ

クします。 

３ 「トリミング」をクリックしま

す。 
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写真の周りのハン

ドルが「トリミング

ハンドル」に変わり

ました。 

４ トリミングハンドルを図のよう

にドラッグします。 
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５ 反対側のトリミングハンドルを

図のようにドラッグします。 

写真がトリミング

（切り抜き）され

ました。 
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2. トリミングを解除します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「トリミング」をクリックしま

す。 

トリミングハンド

ルから通常のハン

ドルに戻りました。 
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STEP ８. 切り抜いた写真のサイズを隣の写真に合わせる 

1. トリミングした写真を隣の写真に重ねます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「図ツール」の「書式」をクリ

ックします。 

１ トリミングした写真を隣の写真

と左上の角が合うように重ねま

す。 

重ねた写真が一番前にある場合

は、この操作は必要ありません。 

４ 「最前面へ移動」をクリックしま

す。 

３ 「前面へ移動」横の  をクリ

ックします。 
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2. 写真の大きさを合わせます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トリミングした

写真が最前面に

移動しました。 

１ ハンドルをドラッグして、写真の

大きさを揃えます。 
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3. トリミングした写真の横幅を調整します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 枚の写真の高さは

揃いましたが、幅が

揃っていません。 

１ トリミングした写真をドラッグ

し真中に移動します。 
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２ 「トリミング」をクリックします。 

３ トリミングハンドルをドラッグ

し、下の写真に合わせます。 
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下の写真と同じ大

きさの写真になり

ました。 

４ トリミングハンドルをドラッグ

し、下の写真に合わせます。 
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4. トリミングを解除します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「トリミング」をクリックしま

す。 

トリミングハン

ドルが通常のハ

ンドルに変わりま

した。 


