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■第２章■ カレンダーの予定
よ て い

を共有
き ょ う ゆ う

しよう 
 

STEP １. ゲストを登録
と う ろ く

しましょう 

1. 同窓会
どうそうかい

の参加者
さんかしゃ

をゲストとして登録
とうろく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 同窓会
どうそうかい

の予定
よ て い

をクリックしま

す。 

 

２ 「編集
へんしゅう

」をクリックします。 
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xxxxxxxxxxx
xx 

３ 先生
せんせい

のメールアドレスを 入 力
にゅうりょく

し、Enter キーを押
お

します。 

 

先生
せんせい

がゲストと

して追加
つ い か

されま

した。 

xxxxxxxxxxx
xx 

xxxxxxxxxxxx
xx 

xxxxxxxxxxx
xxx 
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４ 「保存
ほ ぞ ん

」をクリックします。 

 

５ 「送信
そうしん

」をクリックします。 

 

xxxxxxxxxxx
xxx 
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2. 先
せん

生
せい

に届
とど

いた 招
しょう

待
たい

メールを確認
かくにん

してもらいましょう 

先生
せんせい

のメールアドレスにはこのような招待
しょうたい

メールが届
とど

きます。

先生
せんせい

に参加
さ ん か

してもらいましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

xxxxxxxxxxx
xxx 

１ 「はい」をクリックします。 

 

この操作
そ う さ

は先生
せんせい

の操作
そ う さ

になりま

す。 

 

先生
せんせい

のカレンダ

ーにも、同窓会
どうそうかい

の予定
よ て い

が表示
ひょうじ

さ

れました。 

xxxxxxxxxxx
xxx 
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STEP ２. 同窓会
ど う そ う か い

の予定
よ て い

を変更
へ ん こ う

しましょう 

1. 同窓会
どうそうかい

の開催
かいさい

日
び

を次
つぎ

の日
ひ

に変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 同窓会
どうそうかい

の予定
よ て い

を右
みぎ

にドラグしま

す。 

 

２ 「同窓会
どうそうかい

の開催
かいさい

日
び

を変更
へんこう

しま

す。」と入 力
にゅうりょく

します。 

 

３ 「送信
そうしん

」をクリックします。 
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2. 先生
せんせい

に届
とど

いた変更
へんこう

のメールを確認
かくにん

してもらいましょう 

予定
よ て い

が変更
へんこう

になると、もう一度
い ち ど

参加
さ ん か

の確認
かくにん

が必要
ひつよう

になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

xxxxxxxxxxx
xxx 

１ 「はい」をクリックします。 

 

この操作
そ う さ

は先生
せんせい

の操作
そ う さ

になりま

す。 

先生
せんせい

のカレンダ

ーの同窓会
どうそうかい

の予
よ

定
てい

も変
へん

更
こう

されま

した。 
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■第３章■ カレンダーを共有
き ょ う ゆ う

しましょう 
 

STEP １. 新
あたら

しいカレンダーを作
つ く

りましょう 

1. テニスサークルのカレンダーを作
つく

りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「他
た

のカレンダーを追加
つ い か

」をク

リックします。 

 

２ 「新
あたら

しいカレンダーを作成
さくせい

」を

クリックします。 
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３ 名前
な ま え

に「テニスサークル」と入
にゅう

力
りょく

します。 

 

４ 「カレンダーを作成
さくせい

」をクリッ

クします。 

 

５ をクリックします。 
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2. テニスの試合
し あ い

の予定
よ て い

を登録
とうろく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テニスサークル

のカレンダーが

できました。 

１ テニスの試合
し あ い

の日
ひ

をクリックし

ます。 
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２ タイトルに「試合
し あ い

」と 入 力
にゅうりょく

し

ます。 

 

３ 時間
じ か ん

を追加
つ い か

します。 

 

４ カレンダーの名前
な ま え

をクリックし

ます。 

 


