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■第２章■ グラフを作
つ く

る 
 

STEP １. グラフを挿入
そう に ゅう

する 

1. シートのフォントサイズを「14」にし、表
ひょう

を用意
よ う い

しまし

ょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように縦横
たてよこ

の合計
ごうけい

を一度
い ち ど

に求
もと

めましょう。 

 

１ エクセルを起動
き ど う

し、「グラフを作
つく

る」を開
ひら

きます。 

ファイル「グラフを作
つく

る」が見
み

つ

からないときは教室
きょうしつ

の先生
せんせい

にお

尋
たずね

ねください。 
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2. 縦
たて

棒
ぼう

グラフのもとになる範囲
は ん い

を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 集合
しゅうごう

縦
たて

棒
ぼう

グラフを作
つく

りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」から「H5」をドラッ

グして選択
せんたく

します。 

１ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

２ 「縦棒
たてぼう

/横
よこ

棒
ぼう

グラフの挿入
そうにゅう

」を

クリックします。 

３ 「集合
しゅうごう

縦棒
たてぼう

」をクリックしま

す。 
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集合
しゅうごう

縦
たて

棒
ぼう

グ

ラフが 現
あらわ

れ

ました。 
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STEP ２. グラフを移動
い ど う

する 

1. グラフを左
ひだり

に移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「グラフ エリア」と表示
ひょうじ

され

るところを探
さが

しましょう。 

１ 「グラフエリア」をポイントし

ます。 

２ 図
ず

のように矢印
やじるし

の方向
ほうこう

へドラッ

グします。 
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グラフが移動
い ど う

しました。 
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STEP ３. グラフのサイズを変更
へ ん こ う

する 

1. グラフを少
すこ

し小
ちい

さくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 図
ず

のように矢印
やじるし

の方向
ほうこう

へドラッ

グします。 

１ 「サイズ変更
へんこう

ハンドル」をポイ

ントします。 
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◼ 図
ず

のように折
お

れ線
せん

グラフを挿 入
そうにゅう

し、

グラフの位置
い ち

と大
おお

きさを調 整
ちょうせい

しま

しょう。 

グラフが小
ちい

さ

く な り ま し

た。 
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STEP ４. グラフの種類
し ゅ る い

を変更
へ ん こ う

する 

1. グラフを「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」に変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ グラフの「グラフエリア」と表
ひょう

示
じ

が 現
あらわ

れる場
ば

所
しょ

をクリックし

ます。 

３ 「グラフの種類
しゅるい

の変更
へんこう

」をクリ

ックします。 

２ 「デザイン」をクリックします。 
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４ 「横
よこ

棒
ぼう

」をクリックします。 

５ 「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」をクリックし

ます。 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 

グラフが「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」に変
か

わり

ました。 
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◼ 図
ず

のように「マーカー付
つ

き折
お

れ線
せん

」に変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 


