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STEP４. 「ローマ字入力」と「かな入力」 

パソコンのキーボードには英語の文字とひらがなが印刷されて

います。英語の文字を使ってひらがなを入力する方法を「ロー

マ字入力」、ひらがなの文字を使ってひらがなを入力する方法

を「かな入力」と呼びます。 

パソコンの最初の状態は「ローマ字入力」になっています。 

 

１. ローマ字入力で文字を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カーソルの

位置に文字

が入力され

ます。 

 

１ キーボードの「Ａ」のキーを押

します。 

 

「あ」が表示さ

れました。 

画面の中で点滅している縦の棒

が「カーソル」です。 

 

ローマ字入力の場合「Ａ」のキー

を押すと、「あ」が入力されます。 
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２ 「Enter」（エンター）キーを押

し入力を確定します。 

「あ」の下の線

が消えて入力が

確定されまし

た。 
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２. 「かな入力」に切り替えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

２ 「かな入力（オフ）」をクリック

します。 

 

１ 入力モードを右クリックしま

す。 

 

「かな入力（オフ）」の時はロー

マ字入力モードになっています。

「かな入力（オフ）」をクリック

すると「かな入力（オン）」に変

わり、かな入力モードになりま

す。 
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４ 「Enter」（エンター）キーを押

し入力を確定します。 

１ キーボードの「Ａ」のキーを押

します。 

 

３ キーボードの「Ａ」のキーを押

します。 

 

「ち」が入力

されました。 

「ち」の下の線

が消えて入力が

確定されまし

た。 

同じキーを押して文字を入力し

ても「ローマ字入力」と「かな入

力」では入力される文字が違いま

す。 
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STEP５. ひらがなを入力しましょう 

１. 簡単な言葉を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

漢字変換の予測候補 

「かき」と入力すると左のような漢字変

換の予測候補のリストが表示されます。 

このリストを使って漢字を入力すること

もできますが、ここでは「ＥＳＣ」キー

を押してリストの表示を消すか、無視し

て進めましょう。 

文字が入力の途中

のときに、文字の

下に波線が表示さ

れます。 

カーソルの位置

に文字が入力さ

れます。 

画面の中で点滅している縦の棒

が「カーソル」です。 

 

１ 「かき」と入力します。 

 Ｔ 
か 

Ｇ 
き 
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２. 文字と文字の間を空けましょう 

文字と文字の間を空けるのには「スペース」キーを使います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文字が確定されて、

文字の下の点線が消

えました。 

２ 「Enter」（エンター）キーを押

します。 

 

１ 「スペース」キーを押します。 

カーソルが右

に移動しまし

た。 
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３. 行を変えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「みかん」と入力し、確定しま

す。 

 
Ｎ 
み 

Ｔ 
か 

Ｙ 
ん 

Enter 
 

１ 「Enter」キーを押します。 

カーソルが下

の行に移動し

ました。 
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４. カーソルを移動しましょう 

「カーソル」は「カーソル」キーを使って移動させます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「すいか」と入力し、確定しま

す。 

 

 
Ｒ 
す 

 

Ｅ ぃ 
い 

 

Ｔ 
か 

 

Enter 
 

 

↑ 

↓ ← → 

「カーソル」

キー 

カーソルを「上」に移動します。 

カーソルを「右」に移動します。 

カーソルを「下」に移動します。 

カーソルを「左」に移動します。 
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１ カーソルが「すいか」の前に 

移動するまで     を押し

ましょう。 

カーソルが「す

いか」の前に移

動しました。 

２ カーソルが「すいか」の前にあ

ることを確認して、再度 

を押しましょう。 

カーソルが「み

かん」の後ろに

移動しました。 

すいかの前まで来たときに、さら

に「←」を押すと、カーソルはみ

かんの後ろに移動します。 

 

← 

← 
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◼ カーソルを「かき」の前に移動しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 
 → 

 を使ってカーソルを「すいか」の後ろに移動しましょう。 

 

 

３      を押して、カーソル 

 

を「みかん」の前に移動しまし

ょう。 

カーソルが「み

かん」の前に移

動しました。 

みかんの後ろまで来たときに、さ

らに「→」を押すと、カーソルは

すいかの前に移動します。 

 

↑ 


