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STEP １１. ウインドウを並
な ら

べてファイルを移動
い ど う

しましょう 

1. デスクトップの「私
わたし

のフォルダー」を開
ひら

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「 私
わたし

のフォルダー」をダブルク

リックします。 

「ドキュメント」と

「 私
わたし

のフォルダ

ー」が表示
ひょうじ

されまし

た。 

「 私
わたし

のフォルダー」が隠
かく

れて見
み

えない場合
ば あ い

は、ドキュメントのウ

インドウを移動
い ど う

させましょう。 
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2. 二
ふた

つのウインドウを並
なら

べて表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 小
ちい

さいほうのウインドウをクリ

ックします。 

１  をポイントします。 

 

２ ここをクリックします。 

 

「 私
わたし

のフォル

ダー」が画面
が め ん

の

半分
はんぶん

の大
おお

きさに

なりました。 
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3. ファイルを移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ファイルの移動
い ど う

の練 習
れんしゅう

」とい

うファイルを「 私
わたし

のフォルダー」

までドラッグします。 

２つのウインド

ウが左右
さ ゆ う

に並
なら

ん

で表示
ひょうじ

されまし

た。 
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4. ウインドウの表示
ひょうじ

を戻
もど

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ファイルの移動
い ど う

の練 習
れんしゅう

」が移動
い ど う

し

ました。 

１ 「 私
わたし

のフォルダー」ウインドウ

の上
うえ

の部分
ぶ ぶ ん

（タイトルバー）を

画面
が め ん

の中 央
ちゅうおう

に向
む

かってドラッグ

します。 



Windows 11 基礎１ 

- 79 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ウインドウの

表示
ひょうじ

が戻
もど

りま

した。 

 

◼ フォルダー「ドキュメント」の大
おお

きさを戻
もど

しましょう。 
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◼ 「 私
わたし

のフォルダー」を閉
と

じましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 「ドキュメント」の中
なか

にあるフォルダー「見積書
みつもりしょ

」をデスクトップにあるフォルダー「 私
わたし

のフォルダー」に移動
い ど う

しましょう。 
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◼ 「 私
わたし

のフォルダー」と「ドキュメント」の２つのフォルダーを横
よこ

に並
なら

べましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 「ドキュメント」の中
なか

にあるフォルダー「町内会
ちょうないかい

」を「私
わたし

のフォルダー」に移動
い ど う

しまし

ょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ すべてのウインドウを閉
と

じましょう。 
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STEP １２. ＵＳＢメモリにコピーしましょう 

1. ＵＳＢメモリをセットしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ＵＳＢメモリ」をパソコンに差
さ

し込
こ

みます。 

２ この画面
が め ん

が出
で

てきたらそのまま

にしておきます。 

ここで表示
ひょうじ

された「USB ドライブ

(E:)」がＵＳＢメモリの名前
な ま え

にな

ります。(E:)という表示
ひょうじ

はパソコ

ンの環 境
かんきょう

で変
か

わってきます。 
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2. ＵＳＢメモリを開
ひら

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＰＣが下
した

のように表示
ひょうじ

されている

ときはクリックする必要
ひつよう

はありま

せん。 

２ ＰＣの前
まえ

の をクリックしま

す。 

１ 「エクスプローラー」をクリッ

クします。 
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ＵＳＢメモリが開
ひら

きました。 

３ 「ＵＳＢドライブ」をクリックし

ます。 

 

ＵＳＢメモリは「ＵＳＢドライ

ブ」と表示
ひょうじ

されます。 

 


