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STEP ４. 図形
ず け い

の順序
じゅ ん じょ

を変更
へ ん こ う

する 

1. 耳
みみ

の中
なか

の小
ちい

さな円
えん

を顔
かお

の後
うし

ろに移
い

動
どう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 耳
みみ

の中
なか

の小
ちい

さな円
えん

をクリックし

ます。 

２ 「図形
ず け い

の書式
しょしき

」をクリックしま

す。 

３ 「背面
はいめん

へ移動
い ど う

」横
よこ

の  をクリ

ックします。 
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小
ちい

さい円
えん

が最背面
さいはいめん

に移動
い ど う

したので見
み

えなくなりました。 

４ 「最
さい

背面
はいめん

へ移動
い ど う

」をクリックし

ます。 
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2. 耳
みみ

の大
おお

きな円
えん

を顔
かお

の後
うし

ろに移
い

動
どう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 耳
みみ

の円
えん

をクリックします。 

３ 「最
さい

背面
はいめん

へ移動
い ど う

」をクリックし

ます。 

２ 「背面
はいめん

へ移動
い ど う

」横
よこ

の  をクリ

ックします。 
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3. 二
ふた

つの円
えん

を同
どう

時
じ

に最
さい

背
はい

面
めん

に移
い

動
どう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大
おお

きいほうの円
えん

が

最背面
さいはいめん

に移動
い ど う

した

ので小
ちい

さな円
えん

が 現
あらわ

れました。 

 

１ 耳
みみ

の中
なか

の小
ちい

さな円
えん

をクリックし

ます。 



 Word2021初級３ 

- 67 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「Ctrl」キーを押
お

しながら大
おお

き

いほうの円
えん

をクリックします。 

二
ふた

つの円
えん

が同
どう

時
じ

に選
せん

択
たく

され

ました。 

 



Word2021初級３ 

- 68 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「最
さい

背面
はいめん

へ移動
い ど う

」をクリックし

ます。 

３ 「背面
はいめん

へ移動
い ど う

」横
よこ

の  をクリ

ックします。 

二
ふた

つの円
えん

が最
さい

背
はい

面
めん

に移
い

動
どう

し

ました。 
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STEP ５. 図
ず

形
け い

の枠
わ く

線
せ ん

を消
け

す 

1. 顔
かお

の輪郭
りんかく

の線
せん

を消
け

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 顔
かお

の楕円
だ え ん

をクリックします。 

４ 「枠
わく

線
せん

なし」をクリックします。 

３ 「図形
ず け い

の枠
わく

線
せん

」をクリックしま

す。 

２ 「図形
ず け い

の書式
しょしき

」をクリックしま

す。 
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◼ 図
ず

のように線
せん

の色
いろ

を「線
せん

なし」に変更
へんこう

しましょう。 

顔
かお

の楕円
だ え ん

の枠
わく

線
せん

が消
き

えました。 
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STEP ６. 図形
ず け い

をまとめて選択
せ ん た く

する 

1. 顔
かお

の図形
ず け い

をすべて選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このように表示
ひょうじ

されているときは、「選択
せんたく

」をクリックして

「オブジェクトの選択
せんたく

」クリックしてください。 

２ 「編 集
へんしゅう

」をクリックします。 

３ 「選択
せんたく

」をクリックします。 

１ 「ホーム」が選択
せんたく

されているこ

とを確認
かくにん

します。 

４ 「オブジェクトの選択
せんたく

」をクリ

ックします。 



Word2021初級３ 

- 72 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 図
ず

のように、クマさんがすべて

入
はい

る四角
し か く

を描
えが

くようにドラッグ

します。 

すべての図形
ず け い

が選択
せんたく

されま

した。 


