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STEP ８. テキストボックスを半透明にする 

テキストボックスを半透明の緑色で塗りつぶしてみましょう。 

1. テキストボックスを緑にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ テキストボックスをクリックし

ます。 

３ 「図形の塗りつぶし」をクリック

します。 

４ 「緑」をクリックします。 

２ 「図形の書式」をクリックしま

す。 

マウスポインタがテキストボッ

クス上にある時は、マウスポイン

タの形は になります。 
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2. テキストボックスを半透明にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テキストボック

スが緑色になり

ました。 

１ 「図形の塗りつぶし」をクリック

します。 

２ 「塗りつぶしの色」をクリックし

ます。 
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３ ここをドラッグし、透過性を

「50％」に調整します。 

４ 「ＯＫ」をクリックします。 

テキストボックス

が半透明の緑色に

なりました。 

透過性の数字が

50％になりまし

た。 
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◼ 図のようにテキストボックスの色を半透明の赤色にしましょう。 

 透過性「50％」 
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STEP ９. 文字をテキストボックスの中央に寄せる 

1. 垂直方向の配置を「上下中央」にします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ テキストボックスをクリックし

ます。 

３ 「文字の配置」をクリックしま

す。 

４ 「上下中央揃え」をクリックしま

す。 

 

２ 「図形の書式」をクリックしま

す。 
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2. 水平方向の配置を中央にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ホーム」をクリックします。 

２ 「中央揃え」をクリックします。 

テキストボックス

内の文字が上下方

向の中央になりま

した。 
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テキストボックス

内の文字が中央に

なりました。 
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◼ 図のように縦書きテキストボックス内の文字を中央揃えにしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図のようにテキストボックス内の文字を移動しましょう。 

文字の配置 ：上揃え 文字の配置 ：右揃え 

段落 ：両端揃え 段落 ：両端揃え 
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STEP １０. テキストボックスと文字列の間隔を調整する 

1. テキストボックスと文字列の間隔を調整しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 図形のスタイルの「図形の書式設

定」をクリックします。 

１ テキストボックスをクリックし

ます。 

２ 「図形の書式」をクリックしま

す。 
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５ 「レイアウトとプロパティ」をクリ

ックします。 

４ 「文字のオプション」をクリックし

ます。 


