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■第１章■ 計算式を入力する 
 

STEP １. 計算式を入力する 

1. シートを用意しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. セル「C2」に足し算の計算式を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「C2」をクリックします。 

１ エクセルを起動し、「計算式の入

力」を開きます。 

ファイル「計算式の入力」が見つ

からないときは教室の先生にお

尋ねください。 
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計算式は必ず「=」から始まりま

す。 

 

１ 「やきとり」と入力します。 ２ 「Shift」キーを押しながら「＝」

キーを押します。 

セル「C2」に「＝」

が入力されまし

た。 
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計算式の中でセル番地を入力すると、セル番地の色が変わり、該当するセルも同じ色

で表示されます。 

 

３ 続けて「a2」を入力します。 

「a2」が青色に変わりました。 

セル「A2」が青色で表示されました。 

「a2」はセルの番地です。 

大文字で「A2」と入力してもかま

いませんが、入力を確定すると大

文字に変わります。また、全角で

もいいですが、なるべく直接入力

で入力するようにしましょう。 
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「+」は足し算を表す記号です。 

そのほかの計算を表す記号は、 

「-」引き算 （ハイフン） 

「*」掛け算 （アスタリスク） 

「/」割り算 （スラッシュ） 

があります。 

 

１ 「やきとり」と入力します。 ４ 「Shift」キーを押しながら「＋」

キーを押します。 

セル「C2」に「＋」

が入力されまし

た。 
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５ 続けて「b2」を入力します。 

６ 「Enter」キーを押します。 

計算式が入力され、

計算結果「5」が表

示されました。 

「=a2+b2」が『セル「A2」の内

容とセル「B2」の内容を足し算し

ます』という意味の計算式になり

ます。 

 



Excel2021初級２ 

- 6 - 

STEP ２. マウスを使って計算式を入力する 

1. セル「D2」に引き算の計算式を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ セル「D2」に「=」を入力しま

す。 

１ セル「D2」をクリックします。 
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３ セル「A2」をクリックします。 

「=」の後に

「A2」が入力

されました。 

４ 続けて「―」を入力します。 

計算式を入力している途中で、他

のセルをクリックすると、クリッ

クしたセルの番地が入力されま

す。 
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５ セル「B2」をクリックします。 

「－」の後に

「B2」が入力

されました。 

６ 「Enter」キーを押します。 

計算式が入力され、

計算結果「1」が表

示されました。 
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◼ セル「E2」に「掛け算」を計算する計算式を入力しましょう。 

 

セル「E2」に 「=A2*B2」 （* が×の代わり） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ セル「F2」に「割り算」を計算する計算式を入力しましょう。 

 

セル「F2」に 「=A2/B2」 （/ が÷の代わり） 
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STEP ３. 計算式をオートフィルでコピーする 

1. セル「C2」の計算式をセル「C8」までコピーしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「C2」をクリックします。 

２ セル「C2」のフィルハンドルを

「C8」までドラッグします。 


