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STEP ５. 得点の上位 5 人を選び出す 

1. トップテンを使い得点の上位 5 人を表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「5」に変更します。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 

１ 「得点」の をクリックします。 

２ 「数値フィルター」をポイント

します。 

３ 「トップテン」をクリックしま

す。 
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2. 得点の高い順に並べ替えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

得点の上位 5人の

データが表示さ

れました。 

１ 「得点」の をクリックします。 

２ 「降順」をクリックします。 
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◼ 得点の少ない人 7 人を選び出し、得点の昇順で並び変えましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 得点のフィルターをクリアしましょう。 

得点の高い順に

並び変わりまし

た。 
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STEP ６. 「岡」で始まる名前を選び出す 

1. 名前が「岡」で始まるデータを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「名前」の をクリックします。 

２ 「テキストフィルター」をポイ

ントします。 

３ 「指定の値で始まる」をクリッ

クします。 

４ 「岡」と入力します。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ 名前の中に「木」という文字を含むデータだけを表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 名前のフィルターをクリアしましょう。 

「岡」で始まる名

前のデータが表

示されました。 
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STEP ７. 指定した日付より後のデータを表示する 

1. 誕生日が「2013/12/19」より後のデータを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「誕生日」の をクリックしま

す。 

２ 「日付フィルター」をポイント

します。 

３ 「指定の値より後」をクリック

します。 

４ 「2013/12/19」と入力します。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ 誕生日が「2013/8/22」より前のデータだけを表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 誕生日のフィルターをクリアしましょう。 

誕 生 日 が

「2013/12/19」

より後のデー

タが表示され

ました。 『より後』の場合、指定した日付

「2013/12/19」は含まれません。 

 

 

『より前』の場合、指定した日付

「2013/8/22」は含まれません。 
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STEP ８. 指定の日付以降のデータを表示する 

1. 誕生日が「2013/12/19」以降のデータを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 「2013/12/19」と入力します。 

５ 「以降」に変更します。 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 

１ 「誕生日」の をクリックしま

す。 

２ 「日付フィルター」をポイント

します。 

３ 「指定の値より後」をクリック

します。 
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◼ 誕生日が「2013/5/12」以前のデータだけを表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 誕生日のフィルターをクリアしましょう。 

誕 生 日 が

「2013/12/19」

以降のデータ

が表示されま

した。 

『以降』の場合、指定した日付

「2013/12/19」も含まれます。 

 

 

『以前』の場合、指定した日付

「2013/5/12」も含まれます。 
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◼ 次のすべての条件に合うデータを表示しましょう。 

⚫ 誕生日が「2013/11/30」以前 

⚫ 名前に「田」を含む 

⚫ 血液型が「Ｏ」 

⚫ 性別「女」 

 

 

 

 

 

 

 

◼ すべてのフィルターの設定を解除しましょう。 

 

◼ 「組」の昇順（小さい順）、「番号」の昇順（小さい順）に並べ替えましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


